
Wójt Gminy Kłodzko 

Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 858/2021 

Wójta Gminy Kłodzko z dnia 22 listopada 2021 r. 

w sprawie ogłoszenia konkursu na stanowisko  

Dyrektora  Zespołu Żłobków Gminy Kłodzko  

z siedzibą w Jaszkowej Dolnej 37 

 

Regulamin konkursu na stanowisko Dyrektora Zespołu Żłobków Gminy Kłodzko 

z siedzibą w Jaszkowej Dolnej 37 

 

Kryteria formalne doboru kandydatów 

§ 1. 1. Kandydata na stanowisko Dyrektora Zespołu Żłobków Gminy Kłodzko wyłania się w 

drodze konkursu. 

2. Konkurs ma charakter otwarty i konkurencyjny. 

3. Ogłoszenie o konkursie powinno zawierać w szczególności: 

a) nazwę i adres instytucji, 

b) wymagane kwalifikacje kandydatów i sposób ich udokumentowania, 

c) termin i miejsce złożenia ofert do konkursu. 

4. Ogłoszenie o konkursie winno zostać zamieszczone: 

a) na stronie internetowej Gminy Kłodzko, 

b) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy Kłodzko, 

c) na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy Kłodzko. 

§ 2. 1. Kandydat na Dyrektora Zespołu Żłobków Gminy Kłodzko powinien spełniać wymagania 

formalne, zawarte w ogłoszeniu o naborze. 

 

Komisja Konkursowa 

§ 3. 1. W celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Dyrektora Zespołu Żłobków Gminy 

Kłodzko powołuję się Komisję Konkursową. 

2. Członkiem Komisji nie może być osoba przystępująca do konkursu albo osoba będąca 

małżonkiem takiej osoby, jej krewnym lub powinowatym, albo pozostająca wobec niej w 

takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do 

jej obiektywizmu i bezstronności. 

3. Pracą Komisji kieruje Przewodniczący. 



4. Komisja prowadzi konkurs, jeżeli w jej posiedzeniu bierze udział co najmniej 2/3 członków. 

5. Postępowanie konkursowe przeprowadza się także w przypadku zgłoszenia się tylko 

jednego kandydata. 

§ 4. 1. Do zadań Komisji należy: 

a) stwierdzenie spełnienia przez poszczególnych kandydatów wymogów formalnych 

określonych w ogłoszeniu o naborze, 

b ) przeprowadzenie naboru i wyłonienie kandydata na stanowisko Dyrektora Zespołu 

Żłobków. 

Tryb przeprowadzenia konkursu 

 

§ 5. 1. Konkurs przeprowadza się w dwóch etapach. 

2. W I etapie członkowie Komisji sprawdzają, czy oferty zostały złożone w terminie i czy 

zawierają wszystkie wskazane w ogłoszeniu o konkursie dokumenty oraz czy z dokumentów 

tych wynika, że kandydat spełnia wymagania formalne wskazane w ogłoszeniu o konkursie. 

3. Oferty złożone po terminie, nie zawierające wszystkich wskazanych w ogłoszeniu 

dokumentów aplikacyjnych oraz oferty z których wynika, że kandydat nie spełnia wymagań 

formalnych wskazanych w ogłoszeniu o konkursie podlegają odrzuceniu, a kandydaci nie są 

dopuszczeni do dalszego postępowania konkursowego. 

4. Po dokonaniu analizy złożonych ofert , listę kandydatów spełniających wymogi formalne 

umieszcza się w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu. 

5. Kandydaci informowani są pisemnie lub telefonicznie o dopuszczeniu lub nie dopuszczeniu 

do dalszego etapu postępowania konkursowego. 

6. Nie zgłoszenie się kandydata dopuszczonego do drugiego etapu konkursu niezależnie od 

przyczyn, eliminuje go z udziału w konkursie. 

7. W II etapie  postępowania Komisja przeprowadza rozmowę kwalifikacyjną, w trakcie której 

kandydaci odpowiadają na pytania dotyczące  zagadnień merytorycznych, ekonomicznych 

oraz prawnych związanych z działalnością żłobka. 

§ 6. 1. Każdy członek Komisji podczas rozmowy kwalifikacyjnej przydziela kandydatowi 

punkty w skali od 0 do 10. 

2. Po przeprowadzonej rozmowie kwalifikacyjnej komisja wybiera kandydata, który w selekcji 

końcowej uzyskał najwyższą liczbę punktów. 



3. Z przebiegu konkursu sporządza się protokół, który po zakończeniu prac Komisji podpisują 

wszyscy jej członkowie i przekazują wraz z dokumentacją do akceptacji Wójtowi Gminy. 

4. Konkurs zostaje zakończony po zatwierdzeniu wyboru kandydata przez Wójta Gminy lub 

podjęciu decyzji o nierozstrzygnięciu konkursu. 

5. Niezwłocznie po przeprowadzonym konkursie, informacja o wynikach jest upowszechniana 

przez umieszczenie na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy Kłodzko oraz przez 

opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej przez okres co najmniej 3 miesięcy. 

Wójt 

/-/Zbigniew Tur 


