
………………….., dnia…………… r. 

........................................................ 

(imię i nazwisko wnioskodawcy) 

 

........................................................ 

 

........................................................ 

(miejsce zamieszkania) 

 

........................................................ 

(data urodzenia) 

 

........................................................ 

(PESEL) 

 

Wójt Gminy Kłodzko 

 

 

Wniosek  

o wydanie zaświadczenia o okresie pełnienia funkcji sołtysa 

 

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o świadczeniu pieniężnym z 

tytułu pełnienia funkcji sołtysa (Dz. U. z 2023 r. poz. 1073) wnoszę o wydanie zaświadczenia, 

że w okresie od ……………….. do ……………….. pełniłem/am funkcję sołtysa w 

miejscowości ……………….. w Gminie Kłodzko.  

Zaświadczenie jest mi potrzebne do przedłożenia w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego celem przyznania świadczenia pieniężnego z tytułu pełnienia funkcji sołtysa. 

 

............................................................... 

(podpis) 

 

Do wniosku należy dołączyć dowód zapłaty opłaty skarbowej 

 

Zgodnie z częścią II Wydanie zaświadczenia, Wykazu przedmiotów opłaty skarbowej, stawek 

tej opłaty oraz zwolnień, stanowiącego załącznik do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.  

o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 2142 z późn. zm.) za wydanie ww. zaświadczenia 

należy uiścić opłatę skarbową w wysokości 17,00 zł w kasie Urzędu lub  na rachunek 

bankowy Gminy Kłodzko - Bank Spółdzielczy w Kłodzku nr rachunku bankowego:  

49 9523 0001 0000 2264 2000 0009. 



 

 

Obowiązek informacyjny w przypadku zbierania danych 

od osoby, której dane dotyczą (dot. wnioskujących o 

wydanie zaświadczenia o okresie pełnienia funkcji sołtysa) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia 
27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) (dalej RODO), informuję, iż: 

TOŻSAMOŚĆ 
ADMINISTRATORA 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy 
jest Wójt 

DANE KONTAKTOWE 
ADMINISTRATORA 

Adres pocztowy ul. Okrzei 8a, 57-300 Kłodzko.  
Adres e-mail: ug@gmina.klodzko.pl   
Numer telefonu: (074) 647 41 00  

KONTAKTOWE 
INSPEKTORA OCHRONY 
DANYCH 

Administrator  wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym możliwy jest kontakt 
w sprawie danych osobowych:  

− listowny na wyżej wskazany adres korespondencyjny z dopiskiem: "Inspektor 

ochrony danych", 

− bądź e-mailowy na adres e-mail iod@gmina.klodzko.pl. 

CELE PRZETWARZANIA I 
PODSTAWA PRAWNA  

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia wniosku o wydanie 
zaświadczenia o okresie pełnienia funkcji sołtysa, oraz udokumentowania podjętych 
czynności, co jest z godne z art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

ODBIORCY DANYCH 
 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być wyłącznie podmioty, osoby, 
które są uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów 
prawa. W pewnych sytuacjach dane mogą być dostępne dla usługodawców 
świadczących na zlecenie Administratora usługi m.in. pocztowe, prawne, serwisu, 
utrzymania i rozwoju systemu informatycznego. 

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 
DANYCH 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 
wniosku, a po tym czasie przez okres 5 lat. 

PRAWA PODMIOTÓW 
DANYCH 

Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania od administratora dostępu do swoich 
danych oraz  ich sprostowania. Przysługuje Pani/u także prawo do żądania usunięcia 
lub ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym 
przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do 
wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne 
nadrzędne prawne podstawy przetwarzania. 

PRAWO WNIESIENIA 
SKARGI DO ORGANU 
NADZORCZEGO 

Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi na realizowane przez  
Administratora przetwarzanie Pani/a danych do Prezesa UODO (ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa, uodo.gov.pl). 

WYMÓG PODANIA 
DANYCH 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakże konieczne 
do identyfikacji wnioskodawcy i opisanego stanu. Brak wskazania danych osobowych, 
uniemożliwi podjęcie czynności zmierzających do realizacji wniosku. 

POZOSTAŁE INFORMACJE Administrator w związku z realizowaniem swoich zadań nie udostępnia danych do 
państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, a także pozyskane dane nie służą 
do profilowania lub podejmowania zautomatyzowanych decyzji. 

 

mailto:umklod@um.klodzko.pl

